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Reunir informação:  

Å Para o correcto preenchimento deverá ter consigo os seus documentos e dos membros do seu agregado 
familiar (BI/Cartão Cidadão, N.º de Contribuinte (NIF), N.º da Segurança Social (NISS) e IRS). 

Å Deverá garantir que tem consigo todos os documentos que atestem os dados preenchidos. Poderão, a 
qualquer momento, ser solicitados os necessários meios de prova para atribuição da Bolsa de Estudo. 

  

Registar informação: 

Å Ter atenção aos campos obrigatórios assinalados com (*). 

Å Gravar os dados em cada separador de informação utilizando o botão “Gravar e continuar”.  

Å A qualquer momento pode sair da aplicação e retomar o preenchimento mais tarde. Ter em atenção que, 
se sair da aplicação sem gravar os dados, irá perder todas as alterações efectuadas. 

Å Após preenchimento completo dos campos, deverá submeter a sua candidatura. 

Å Depois de submetida a candidatura, caso seja notificado para o efeito, deverá completá-la com o envio 
online dos documentos solicitados. 
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Recomendações Gerais para Preenchimento do Formulário de Candidatura: 



Acesso à aplicação 

Inserir as credenciais de acesso, que lhe foram previamente fornecidas, para aceder à aplicação e 
efectuar a sua candidatura à Bolsa de Estudo. 
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Página Inicial Candidaturas 

 Após inserir as credenciais, poderá seleccionar a candidatura que pretende consultar/preencher.  
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Informação 

Já seleccionada uma das candidaturas, irá visualizar informação relativa à sua candidatura. 
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A partir daqui poderá aceder ao formulário de candidatura premindo o botão “Iniciar 
Candidatura”. 



Candidatura – 1. Início 

O primeiro passo da sua candidatura apresenta-lhe algumas instruções sobre o seu 
preenchimento, devendo de seguida premir o botão “Candidatura – Próximo Passo”. 
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Candidatura – 2. Dados Pessoais 

Neste separador, deverá registar os seus Dados Pessoais. 
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Caso pretenda submeter um pedido de alteração relativo à sua 
Informação Académica, deverá premir o botão “Pedir Alteração”, 
surgindo um novo formulário. Uma vez preenchidos os dados 
solicitados, terá que clicar em “submeter”. 



Candidatura – 3. Dados Agregado Familiar 

Neste separador, deverá registar os dados relativos à  composição do seu Agregado Familiar. 
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Ao premir “Adicionar membro agregado”, surgirá um 
novo formulário onde poderá preencher os dados 
relativos a cada elemento. Uma vez preenchidos os 
dados solicitados, terá que clicar em “adicionar”. 



Candidatura – 3. Dados Agregado Familiar 
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Uma vez adicionados os elementos ao agregado, os mesmos irão aparecer listados neste 
separador. 

Editar a informação de um 
elemento do agregado - 

Ter em atenção as opções 
disponíveis: 

Apagar o elemento do 
agregado -  



Candidatura – 4. Dados Rendimentos 

Neste separador, deverá registar todos os dados acerca dos rendimentos do seu agregado 
familiar. 
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Ao premir “Adicionar rendimento”, surgirá um 
novo formulário onde poderá preencher os dados 
relativos aos Rendimentos de IRS Manual e a 
Outros Rendimentos. Uma vez preenchidos os 
dados solicitados, terá que clicar em “adicionar”. 

Caso existam 
elementos do 

agregado familiar 
cuja Declaração IRS 
do tipo Declaração 
Manual de IRS ser-

lhe-á solicitada 
também esta 
informação. 



Candidatura – 4. Dados Rendimentos 
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Uma vez adicionados os rendimentos, os mesmos irão aparecer listados neste separador. 

Editar a informação sobre um 
rendimento - 

Ter em atenção as opções 
disponíveis: 

Apagar um rendimento -  



Candidatura – 5. Dados Património 

Neste separador, deverá registar os dados solicitados acerca do património do agregado familiar. 
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Após premir o botão “Adicionar imóvel”, terá que 
preencher os dados solicitados acerca do mesmo, 
concluindo a operação clicando o botão “adicionar”. 



Candidatura – 5. Dados Património 

Uma vez adicionados os bens imóveis, os mesmos irão aparecer listados neste separador. 

Guia de Candidatura 

Editar a informação de um 
bem imóvel - 

Ter em atenção as opções 
disponíveis: 

Apagar um bem imóvel -  



Candidatura – 6. Submissão da Candidatura 

Neste separador, deverá registar Observações que considere relevantes. Conseguirá submeter a 
candidatura clicando o botão “Submeter Candidatura”. 
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Para conseguir submeter terá que 
confirmar que tomou conhecimento de 
todos os termos e condições. 



Candidatura – 6. Candidatura Submetida 

Após ter submetido a candidatura, surgirá a informação de que a candidatura foi submetida com 
sucesso e próximos passos que possam ser necessários. 
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Informação sobre os 
eventuais próximos 
passos necessários. 

Quando esta mensagem 
surgir significa que a 
candidatura foi submetida 
com sucesso. 



Documentos – Documentos em Falta 

Caso lhe seja solicitada a entrega de documentos para completar a sua candidatura, deverá 
digitalizá-los e efectuar o seu carregamento na área  de “Documentos em Falta”. 
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Nesta área são 
apresentados os 
documentos 
necessários. 

Nesta área, deverá fazer o 
carregamento do 
Documento de 
Autorização de 
Segurança Social. 

Não se esqueça de, após ter 
seleccionado o documento, clicar em 
“adicionar”. Uma vez adicionados 
todos os documentos, deverá clicar 
em “Submeter Documentos”. 



Documentos – Documentos de Candidatura 

Na área de “Documentos de Candidatura”, poderá consultar os documentos associados à sua 
candidatura, tanto os enviados como os recebidos. 
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Ajuda ao preenchimento da candidatura  
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Poderá consultar mais informação de apoio ao preenchimento da sua candidatura recorrendo à 
“Ajuda” disponível em todos os separadores. Basta clicar sobre o botão com o mesmo nome, 
acessível no canto superior direito da página. 



Ajuda ao preenchimento da candidatura  

Ao longo do preenchimento do formulário de candidatura, irá encontrar, ao passar o cursor do 
rato sobre o campo em questão, textos informativos acerca dos dados pretendidos. 
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Contactos 
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Caso necessite de algum esclarecimento adicional, poderá entrar em contacto com a 
Instituição de Ensino que analisa a sua candidatura, recorrendo à área de “Contactos”. 

Lista de 
contactos 
da 
Instituição. 



Resultado da Candidatura 

Após o processo de análise da sua candidatura estar concluído, poderá consultar o resultado da 
mesma recorrendo ao separador “Resultado”. 
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Aqui poderá ter acesso ao 
resultado da sua candidatura 
e visualizar informação mais 
detalhada. 


