Exma. Senhora 

Presidente do Instituto Politécnico do Porto, 
Prof. Rosário Gambôa.

Instituto Politécnico do Porto - Presidência

Rua Dr. Roberto Frias, 712

4200-465 Porto

Porto, XX de XXX de 2011

Assunto: Recurso hierárquico da decisão de [atribuição/não atribuição] de bolsa de estudo.

(Carta Registada com Aviso de Recepção)

Respeitosos cumprimentos.

[NOME COMPLETO], estudante n.º XXX, frequentando o Curso de [NOME_DO_CURSO] [da NOME_DA_ESCOLA/do NOME_DO_INSTITUTO], residente em [MORADA], venho apresentar recurso hierárquico da decisão dos Serviços de Acção Social de [não atribuição de bolsa de estudo/atribuição de bolsa de estudo no valor de € MONTANTE] da qual tomei conhecimento no dia [DATA_em que foi recebida SMS, afixado o Edital ou publicado na Internet - o que tiver ocorrido primeiro, e que tem de ter sido nos 30 dias úteis anteriores à interposição do recurso], nos termos e ao abrigo do art.º 158.º do Código do Procedimento Administrativo, conjugado com as disposições do art.º 18.º do Regulamento de Atribuição de Bolsas de Estudo a Estudantes do Ensino Superior (aprovado pelo Despacho n.º 14474/2010, de 3 de Setembro, do Ministro da Ciência, Tecnologia e Ensino Superior, publicado no Diário da República, N.º 181, 2.ª Série, de 16 de Setembro de 2010), e com o estabelecido nas alíneas j), t) e v) do art.º 27.º dos Estatutos do Instituto Politécnico do Porto (homologados pelo Despacho Normativo n.º 5/2009, de 26 de Janeiro, do Ministro da Ciência, Tecnologia e Ensino Superior, publicado no Diário da República, N.º 22, 2.ª Série, de 2 de Fevereiro de 2009), com os seguintes fundamentos:

A. [...];

B. [...];

C. [...];

[...] [Apresentar factos RELEVANTES para a decisão].

Pelo exposto, solicito a modificação do acto administrativo de [não atribuição de bolsa de estudo/atribuição de bolsa de estudo no montante referido], em conformidade com os dados apresentados, com produção de efeitos retroactivos nos termos do n.º 2 do art.º 128.º do Código do Procedimento Administrativo.

[(Se for caso disso,) Anexam-se os documentos comprovativos da situação/das situações descritas anteriormente em XXX [referir a letra da ou das alíneas; e.g. "A e F"]]

Pede deferimento.

Assinatura. [Anexar documentos comprovativos dos fundamentos indicados; enviar carta registada com aviso de recepção. IMPORTANTE: tirar cópia da carta e seus anexos antes de enviar e tal e qual como foi enviada!]
